中国矿业大学新入职教师试讲教案编制基本要求

教案是教学的基本依据，是保证课程教学质量的基本前提，是教师根据课程教学质量标准和课程教学进度的要求，在教学活动之前，为顺利、有效地开展教学活动而编写的教学实施方案，是教师组织教学的必备教学文件。为进一步规范新入职教师教案编制与管理，加强课程教学建设，提高教学质量，特制定本要求。
一、整体要求
教师编制教案前，应认真研读课程教学质量标准、教材和必要的教学参考资料，深入开展学情分析，根据授课进度计划，确定教学目标、教学重难点，精心设计教学内容、教学方法和教学活动，恰当安排智慧教学工具的使用。教案应体现以学生发展为中心的教学理念，充分发挥基层教学组织和指导教师“传帮带”作用，提高教案质量。
二、内容要求
（一）封面、目录页
1.封面要求：应注明课程名称、课程性质、开课学院、主讲教师姓名、授课学时、教材、授课班级等信息。
2.目录页要求：每次授课单元教案题目及页码。
（二）教案正文
以每次授课单元（一般为2学时）为单位编制教案正文。教案基本内容包括但不限于：授课时间、授课学时、教学内容纲要、教学重难点、详细教学内容及相应的教学方法、教学活动等，建议以表格形式展示。
教案参考格式见附件，教师也可根据课程需要自行设计教案格式，如适用BOPPPS教学模式、PBL教学模式的教案。

[bookmark: _Toc74599673]附件：
《****》课程教案（第1次课）
	授课时间
	授课学时

	如：第1周第1次
	如：2学时

	教学内容纲要（知识点）及重难点
	时间分配

	1．
	

	2．
	

	…………
	

	详细教学内容
	教学方法及活动

	
	

	课后拓展学习
及作业
	


[bookmark: _GoBack]说明：教学方法及活动包括但不限于：复习、引入、讲述、板书、讨论、提问、演示、小组汇报、测试、总结等，使用的智慧教学平台及工具，可在“教学方法及活动”列一并注明。每次课都应设置讨论、提问等教学活动，增强课堂教学互动。
