
徐州市淮海专利事务所简介及服务流程 

 

 徐州市淮海专利事务所简介 

    江苏省青年文明号企业—徐州市淮海专利事务所成立于 2001 年

6 月，经国家知识产权局备案（备案号 32205 号），由原徐州市科技

局下属单位徐州市专利事务所改制设立，其前身是成立于 1984 年的

徐州市科委专利服务部，是江苏省科技型中小企业、徐州市创新型企

业，2015 年 3 月被评为江苏省青年文明号企业。 

    作为国内经营规模较大、业务范围较广的科技服务机构，经过

30 余年的发展，淮海专利事务所拥有一支由大学教授、项目管理专

家、专利审查员、专利代理人、律师、注册会计师、版权代理人、体

系工程师等组成的专业团队，团队拥有 40余人，其中近 30 人具有专

利代理人资格，团队中有 5 名博士，20 多人拥有硕士以上学位或高

级职称，2 人入围国家千人计划专家，1 人入选江苏省 333 工程青年

科技带头人，1人入选国家知识产权拔尖人才，管理层、技术团队、

项目团队全部拥有全日制本科以上学历，专业覆盖机械、电子、自动

化、生物、化工、医药等技术领域。 

    淮海专利事务所以“成就客户、实现自我”为经营理念，坚持“优

质、高效”的服务宗旨，在全球范围内开展国内外专利运营、国内外

知识产权代理服务、国内外知识产权维权服务、政府各类项目申报咨

询、企业政策性融资、企业资质认定等服务。目前，已在北京、南京、

厦门、淮北、宿迁等地设立了分支机构，并在美国华盛顿设立了办事



处；已经与百余家国外知识产权代理机构/律师事务所建立了密切的

战略合作，服务国内外客户达近千家；淮海专利事务所 2016 年共代

理案件约 5000 余件，其中发明专利受理 1000 余件，截止到 2016 年

12 月，结案发明专利授权率达 83.5%，补正率小于 2%，2016 年代理

专利维权案件 8 件、专利复审案件 4 件、PCT 专利 20 余件，多项专

利在澳大利亚、德国、南非、俄罗斯、加拿大、美国、巴西、印度、

乌兹别克斯坦、哈萨克斯塔等国家获得授权，专利运营业务顺利开展，

已经通过专利运营方式在三家企业拥有股权，淮海专利事务所计划在

2017年尝试开展知识产权金融业务。 

    淮海专利事务所除了高管团队之外还设有专利部、流程部、客服

部、企管部、财务部以及法务部。贯标《江苏省专利代理服务质量管

理规范》，借鉴 ISO9001 及 GB19580 的管理理念和方法，制定了《淮

海专利事务所质量管理手册》及各部门管理手册、相关流程文件及多

项规章制度，按照发展需要还制定了《鼓励员工继续学习办法》、《5S

管理制度》等规定员工行为准则的制度；针对流程管理和质量管理，

编制了《内部流转单》及《发明专利申请确认单》，对所有发明专利

实行三级质检，实用新型专利实行二级质检。 

    淮海专利事务所目前拥有 1000 平方米办公场所，配有员工办公

区、会议室、培训室、档案室、图书吧、咖啡室、接待室，配备现代

化的办公家具及办公设施，同时购置部署了 Patentics专利检索分析

平台、彼速专利检索分析平台、中国专利查询系统三个专利检索平台，

与中国矿业大学、徐州医科大学密切合作，通过高校文件检索平台（万

https://www.baidu.com/link?url=pV9cLc43EMMDLAC8TfLchtnxcizGZfU3YidJJ-oCSsrxECZ-pcl9zm0Unggg2Kgg&wd=&eqid=e9816d720013f7bb000000055761fec8


方数据库、知网平台）进行非专利文献检索；购买了专利代理管理软

件以及各种办公自动化软件和财务管理软件。 

    淮海专利事务所成立了工会组织，切实维护职工的合法权益，所

有事务所的重大决策均会听取工会意见；淮海专利事务所始终坚持注

重引进人才、培养人才，定期进行专业和非专业知识技能的培训，使

员工能全面发展，成长为既是专业能手又是职场管理能手的全方位人

才。 

淮海专利事务所以“务实、创新”为企业精神，坚持“高效、优

质、诚信”的企业服务理念及“高效、敬业”的企业作风，关注客户

发展过程中的智力成果，为客户提供以知识产权为核心的全方位科技

服务，在为客户创造价值的同时实现自身价值。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



徐州市淮海事务所服务流程 

一、国内发明专利申请流程表及详细说明 

1、国内发明专利申请流程表（图 1所示） 

2、国内发明专利申请流程的详细说明： 

（1）发明专利检索 

    对于国内发明专利，专利代理人在收到技术交底书后对专利技术

进行检索，检索结果及时与专利申请人进行沟通。 

（2）发明专利完成初稿时间 

    根据和专利申请人沟通情况，最迟 7 个工作日之内完成专利的初

稿，发送申请人。 

（3）发明专利提交时间 

    申请人对发明专利初稿确认之后 2 个工作日内，我代理机构将申

请材料提交国知局。 

（4）交费时间 

我事务所在收到发明专利受理通知书后发送专利申请人，申请人

将相关费用（包括：发明专利代理费 3000 元/件，申请费 185 元/件

（一个个人或单位，费减之后），实质审查费 375 元/件（一个个人或

单位，费减之后））交纳我事务所之后 3 个工作日之内向国知局缴纳

各项官费。 



 
 

图 1  国内发明专利申请流程表 

（5）专利实审的跟进 

发明专利公告之后（专利受理之后 4 个月国知局公开专利申请）

提出实质审查请求，代理人负责答复国知局发出的审查意见通知书直



至专利授权或者被驳回。 

①专利授权之后的处理 

专利授权之后，将国知局下发的专利受理通知书转发申请人，申

请人在授权通知书下发之后的两个月之内，向国知局缴纳办登费 390

元/件（一个个人或单位，费减之后），等待国知局发证。 

②专利被驳回的处理 

若专利被驳回，代理人从专业角度出发向申请人评估复审的成功

率，申请人自行决定复审与否。 

二、国内实用新型专利和外观专利申请流程表及详细说明 

1、国内发明专利申请流程表（如图 2所示） 

2、国内实用新型和外观专利申请流程的详细说明： 

（1）实用新型和外观专利的检索 

    专利代理人在收到技术交底书后对专利技术进行检索，检索结果

如实和专利申请人进行沟通。 

（2）实用新型和外观专利完成初稿时间 

     根据和专利申请人沟通情况，最迟 7 个工作日之内完成专利的

初稿，发送申请人。 

（3）专利提交时间 

    申请人对专利初稿确认之后 2 个工作日内，我代理机构将申请材

料提交国知局。 

（4）交费时间 

我事务所在收到专利受理通知书后发送专利申请人，申请人将相



关费用（包括：实用新型专利代理费 800 元/件，外观专利代理费 200

元/件，申请费均为 75 元/件（一个个人或单位，费减之后））交纳我

事务所之后 3 个工作日之内向国知局缴纳各项官费。 

 

图 2 国内实用新型专利和外观专利申请流程表 

 

 


